
Vzorec korigiranega besedila
Napaæno Ërko preËrtamo in Ërto ob strani ponovimo, poleg nje pa zapiπemo pravo Ërko.

NapaËno batego preËrtamo in ob strani zapiπemo pravilno. »e je v besedi izpoπena Ërka, preËrtamo
  pred njo ali za njo stojeËo Ërko in zapiπemo ob strani obe, izpuπËeno in preËrtano Ërko. Kadar
    pa manjka cela   ali loËilo, vstavimo tam znamenje ”manjka”, ga ob strani ponovimo in manjkajoËe
pripiπemo.

OdveËne Ërtke ali besede preËrtamo in ob strani robu pripiπemo πe znamenje”izpusti”.
Narazen stojeËe besedne dele, ki pa spadajo skupaj, oz na Ëimo z znamenjem”piπi skupaj” in

znamenje ponovimo ob strani. Kadar stojijo besede, ki morajobitiloËene, skupaj, jih loËimo z
znamenjem “piπi narazen” in znamenje ponovimo ob strani.

Prestavljene Ërke zazanmujemo z ustreznim znakom, ki ga ob strani ponovimo. »e je potrebno
zamenjati besedi zaporedni, napiπemo isto znamenje. V primeru ko je treba prestaviti veË besed,
jih z πtevilkami zaporednimi oznaËimo. ©tevilke ponovimo ob strani po aritmetiËnem redu.

standardni formati papirjev

Glavni formati
formati  A

A0 84,1 x 118,9
A1 59,4 x 84,1
A2 42,0 x 59,4
A3 29,7 x 42,0
A4 21,0 x 29,7
A5 14,8 x 21,0
A6 10,5 x 14,8
A7 7,4 x 10,5
A8 5,2 x 7,4

Standardni formati, ki ustrezajo ISA Bulletinu (International Standardizing ASS), se delijo na glavne in dopolnilne formate.
Pri zgibanju ali rezanju dobimo naslednje formate (vse mere so v cm):

formati  B
B0 100,0 x 141,4
B1 70,7 x 100,0
B2 50,0 x 70,7
B3 35,3 x 50,0
B4 25,0 x 35,3
B5 17,6 x 25,0
B6 12,5 x 17,6
B7 8,8 x 12,5
B8 6,2 x 8,8

formati  C
C0 91,7 x 129,7
C1 64,8 x 91,7
C2 45,8 x 64,8
C3 32,4 x 45,8
C4 22,9 x 32,4
C5 16,2 x 22,9
C6 11,4 x 16,2
C7 8,1 x 11,4
C8 5,7 x 8,1

Dopolnilni  formati

Standardni formati  kuvert
B4 25,0 x 35,3
B5 17,6 x 25,0
B6 12,5 x 17,5

korekturna - popravna znamenja
popravi

napaËna beseda

manjka

izpusti

C4 23,0 x 32,5
C5 16,0 x 23,0
A-B 11,0 x 23,0 (amerikanka)

piπi skupaj

piπi narazen

zbliæaj vrstici

razmakni vrstici

uredi besede po πtevilski vrednosti

zamenjaj zaporedje ustreznih enot

napravi odstavek

zravnaj rob

Ë
besedo

beseda

πË


